Instrukcja obstugi modutu E-CZYNSZE

Dostep do strony WWW odbywa si¢ poprzez wybranie odpowiedniego adresu tj.
www.administrator.szczecin.pl

W celu uzyskania dostepu niezbedne jest przekazanie Zarzadcy wypelnionego wniosku o

udostepnienie dostepu do modutu ,,E-CZYNSZE” celem uzupethienia Panstwa danych zwtaszcza

nr PESEL.

Logowanie

Pierwsze  Logowanie  uzytkownika  polega na  wybraniu  strony z  adresem
www.administrator.szczecin.pl zaktadki PROGRAM CZYNSZE i wpisaniu w miejsce numeru
indeksu wlasciwego numeru ptatnika z programu Nowe Czynsze oraz w miejsce hasta
wprowadzenie swojego identyfikatora. Identyfikator to panstwa PESEL.

- O X
VS Weblnfo - Logowanie xX o+

€ webinfo.sths.pl c Szukaj ¥+ &4 T- %@ »

Logowanie do systemu
MNumer Indeksu

Jezeli podany identyfikator jest poprawny i zaewidencjonowany w systemie Nowe Czynsze
uzytkownik zostanie poproszony o zmiang hasta (patrz Ustawienia Konta).
Kolejne logowanie wymaga postugiwania si¢ nowym hastem.

Uwaga: Po zatwierdzeniu nowego hasta system wymaga wylogowania i ponownego zalogowania
nowym hastem. Nacisnij Drzwi w rogu ekranu i zaloguj ponownie.

Utrata hasta lub proba uzycia niepoprawnego hasta nie pozwoli na korzystanie z systemu.
W  takim  przypadku  uzytkownik musi  zglosi¢  prosbe mailem na  adres:
czynsze@administrator.szczecin.pl o nadanie nowego hasta.


http://www.administrator.szczecin.pl/
mailto:czynsze@administrator.szczecin.pl

Pulpit Nawigacyjny

Po poprawnej weryfikacji system wyswietli pulpit z opcjami do wyboru.
Dokumenty — dostep do zgromadzonych dokumentéw informacyjnych

Wyslij wiadomo$¢ — dostep do wysytania wiadomosci do administratora systemu
Ustawienia konta — dostep do zmiany parametrow logowania

Wyloguj — bezpieczne zamknigcie strony z wylogowaniem z systemu
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Dokumenty Wyslij wiadomose Ustawienia konta Wyloguj

Ustawienia konta

Wprowadzajac aktualne hasto mozna bezpiecznie, tzn wprowadzajac dwukrotnie to samo hasto
zmieni¢ hasto dostgpowe do systemu. Hasto musi zawiera¢ cyfry i litery oraz mie¢ co najmniej 6
znakoéw dhugosci.

Uwaga: Po zatwierdzeniu nowego hasla system wymaga wylogowania i ponownego
zalogowania nowym hastem. Naci$nij Drzwi i zaloguj si¢ ponownie.
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Zmiana hasta Wiadomosci systemowe Historia aktywnosci

Aktualne hasto

Nowe hasto

Powtdrz hasto




Wyslij Wiadomosé
Jezeli uzytkownik zauwazy na stronie niezgodno$ci lub stwierdzi nieprawidlowos¢ w
funkcjonowaniu moze ten fakt zgtosi¢ do administracji.
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Dokumenty

W zaktadce dokumenty wtasne platnik znajdzie wszystkie dokumenty ktore dotycza jego lokalu 1

zostaly wygenerowane przez program Nowe Czynsze .
Po wybraniu z listy ponizej pod lista zostanie wySwietlona zawarto$¢ dokumentu.
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Prosze wybraé z powyzszej listy dokument

Wylogowanie

Zalecamy bezpieczne wylogowywanie wybierajgc ikone drzwi z gory na Panelu Nawigacyjnym.
System po dluzszym okresie bezczynnos$ci na stronie sam wyloguje uzytkownika.



